
 

 

國立臺北護理健康大學運動場地管理要點 
115 年 5 月 7 日 114 學年度第二學期第一次體育室室務會議 

 

一、 為發揮本校運動場館設施功能，提升體育教學、服務品質與運動風氣，並加強運動

場館之管理，特訂定本要點。 

 

二、 使用範圍及原則 

(一)本要點所稱之本校運動場館設施(以下簡稱本場館)包括:田徑場、室外籃球場、排 

球場、體育館 2樓、韻律教室、健身房、桌球教室、飛輪教室和攀岩場等相關場地。 

(二)本場地在不影響體育教學使用之原則下，得提供本校教職員工生借用，並以代表隊 

、社團、系所及班級為單位申請使用，校外單位借用以團體申請為限，體育室保有

協調校內、外單位借用場地與時間優先順序之權利。 

  (三)各場地使用人數不得低於二十人，同社團、系隊申請場地一週以一時段為限，請於 

      開學第一週送交場地借用申請單至體育室審核，逾期將不受理並釋出場地時段，使 

      用期間為每學期第二週至第十六週止。 

  (四)學期內第十七、十八週場地使用以授課老師教學計劃內容為主，如需使用場地，為 

      維護學生安全，請授課老師協同出席指導學生。 

(五)本場館開放借用之優先順序如下: 

1.全校性活動及主承辦教育部和運動部全國體育運動賽會。 

2.體育教學。 

3.本校體育室核可之活動。 

4.運動代表隊訓練。 

5.運動性社團之集社活動。 

6.本校教職員工及眷屬、學生、校友之活動。 

7.其他校外簽准合辦之活動。 

(六)校外機關團體,需借用本場館舉辦活動時，在不影響本校教學、活動及管理之情形  

    下，得同意借用。 

(七)凡有損本校聲譽、影響安全，或可能毀損運動場館之借用申請，以及商業行為，不 

予核借。 

 

三、借用程序與事項 

(一)校內各單位(含學生社團)借用:應於 14天前持活動企劃書及場地借用申請表至體育   

    室辦理借用登記，經核准後，始得使用場地；場地取消應於場地借用日之起始日前  

    第 7 日（含）以前以書面提出變更申請，不分場地或日期，變更僅以一次為限；無 

    故未使用且未提出取消申請，將暫停借用資格 1次。  

(二)校外機關團體之活動借用:應於活動日 21天前至總務處辦理預約及接洽借用手續。 

(三)場館使用完畢後，當日需進行復原之清潔工作，經體育室確認恢復原狀，以及無相 

關設施器材損壞情形，如有損壞相關器材、設施者,亦須支付修復或賠償費用。嚴

重者將列入不予續借名單，借用單位不得異議。 

(四)非上班日，工作人員支援活動之工作費用由借用單位於活動時支薪予場地管理人員          

    及清潔人員(依據勞動部勞基法公告基本時薪計算)。 



 

 

四、場館管理與使用規定 

(一)應依各場館之性質及規定節約能源使用，避免浪費，室內場地冷氣開放中請關門窗。 

(二)經核可借用運動場館者，不得擅自變更活動項目或逕行轉借。 

(三)使用運動場館如需變更或搬動附屬設備，應先徵得體育室同意，並於使用後回復原 

狀。 

(四)使(借)用本場館規定事項: 

1.在本校各運動場館活動之所有人員，均應尊重本校有關人員(老師、管理員等)之 

安排，並注重禮節，共同維護本場館之整潔。如有不良行為或不服管理者，得取

消其使用資格及權利，並視其情節輕重，報請學校或有關單位處理。 

2.如遇全校性集會、活動、天然災害宣布停止上班上課時，得停止一切借用或開放， 

  申請借用場地團體不得異議或請求補償及賠償。 

3.所有場地教室內皆禁止飲食，飲料杯禁止攜入，未依規定造成場地髒汙者請自行 

  完成清潔工作。 

4.於本運動場館舉辦演講會、舞會、演唱會或相類藝文活動時，其活動音量應符合 

  噪音管制法之相關規定；如本校接獲噪音投訴，使用者應配合調整活動音量。 

5.未依規定送交場地借用申請單審核核准嚴禁私自進入使用。 

 

五、本要點經體育室室務會審議通過,並陳行政會議核定後公布實施，修正時亦同。 

 

 
 



 

 

國立臺北護理健康大學 運動場地借用申請單(學期) 
 

借用場地 
室內球場(籃、排、羽) 室外球場(籃、排) 田徑場 攀岩場 

健身教室  韻律教室 飛輪教室 桌(撞)球教室 其他： 

借用事由 

【請詳述】 

 

借用日期 
   年      月     日起 

   年      月     日止 
時間 

上下午   點   分起 

上下午   點   分止 

申請 

協辦事項 

 

 

 

申請單位 

(班級) 
 

單位主管 

(指導老師或系主任) 

簽章 

 

申請人 

    茲向 本校申請使用上列運動場地及設備，保證遵守 本校運動場地使用管理辦

法及使用規則之規定，如有違反規定，願接受隨時停止使用之處分；若因使用不當

導致任何財物損壞，願負賠償責任，活動之安全，由申請人負責，絕無異議。 

□已詳閱【國立臺北護理健康大學運動場地管理要點】 

申請人： 

學號： 

聯絡電話： 

e-mail: 
使用須知： 

1.使用完畢請將冷氣、音響、燈光等電源開關確實檢查關妥。 

2.借用期間若與校內(外)重要活動撞期，體育室有權停止借用。 

3.指導老師欄請務必請老師或系主任簽章，嚴禁學生代簽!! 

注意事項： 

1. 申請後一星期後至體育室網站《場地借用狀況》查詢借用單審核結果。 

2. 大型活動、社團集社，未附申請案企劃書及人員名冊者不予借用。 

3. 須遵守各運動場地之使用須知及限制事項。 

4. 體育館內非運動人員應到看臺觀賞，並禁止跨坐欄杆上。 

5. 若遇天雨或場地潮濕，為維護場地，除體育館及室外籃、排場地外，其他場地不開放使用。 

6. 使（借）用本校運動場館，以舉辦與體育運動有關之活動為主。對外如有售票或商業性行為，

恕不借用。 

經辦人 場地器材組 體育室主任 
 
 

  



 

 

國立臺北護理健康大學 運動場地借用申請單(單次) 
 

借用場地 
室內球場(籃、排、羽) 室外球場(籃、排) 田徑場 攀岩場 

健身教室  韻律教室 飛輪教室 桌(撞)球教室 其他： 

借用事由 

【請詳述】 

 

借用日期    年       月       日 時間 
上下午   點   分起 

上下午   點   分止 

申請 

協辦事項 

 

 

 

申請單位 

(班級) 
 

單位主管 

(指導老師或系主任) 

簽章 

 

申請人 

    茲向 本校申請使用上列運動場地及設備，保證遵守 本校運動場地使用管理辦

法及使用規則之規定，如有違反規定，願接受隨時停止使用之處分；若因使用不當

導致任何財物損壞，願負賠償責任，活動之安全，由申請人負責，絕無異議。 

□已詳閱【國立臺北護理健康大學運動場地管理要點】 

申請人： 

學號： 

聯絡電話： 

e-mail: 
使用須知： 

1.使用完畢請將冷氣、音響、燈光等電源開關確實檢查關妥 

2.借用期間若與校內(外)重要活動撞期，體育室有權停止借用。 

3.指導老師欄請務必請老師或系主任簽章，嚴禁學生代簽!! 

注意事項： 

1. 提出申請一星期後至體育室網站《場地借用狀況》查詢借用單審核結果。 

2. 大型活動、社團集社，未附申請案企劃書及人員名冊者不予借用。 

3. 須遵守各運動場地之使用須知及限制事項。 

4. 體育館內非運動人員應到看臺觀賞，並禁止跨坐欄杆上。 

5. 若遇天雨或場地潮濕，為維護場地，除體育館及室外籃、排場地外，其他場地不開放使用。 

6. 使（借）用本校運動場館，以舉辦與體育運動有關之活動為主。對外如有售票或商業性行為，

恕不借用。 

經辦人 場地器材組 體育室主任 
 
 

  


